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RESUMEN 
 

Ejecutiva con sólidos conocimientos en la confección de reportes y propuestas comerciales. Experiencia en 

compañías multinacionales y nacionales de los rubros consumo masivo, minería y energía. Ha participado en equipos 

de proyectos, en la  preparación de la memoria anual, junta de accionistas, conference calls, press reléase, road 

shows. A cargo de enviar los resultados de la compañía al mercado y los inversionistas. Se ha desempeñado en las 

áreas de  finanzas, comercial, relación con inversionistas, sustentabilidad y geología. Gran capacidad de organización 

y de trabajo en equipo. Manejo de Microsoft Office, sistema ERP SAP: módulo finanzas y administración. 

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL                                                                                                                       
 

Nov 2015 – a la fecha  Consultoras de Recursos Humanos  
    

 Reemplazos 
 

May 2013 –  Nov 2015 Grupo Antofagasta Minerals, Minera Los Pelambres  (plazo fijo)       

   Gerencia de Planificación y Desarrollo, Superintendencia de Geología 

   Asistente de apoyo al negocio 

  

 Apoyo en la recuperación de registros de sondajes históricos, realizando informe para los 

geólogos. 

 Responsable en la elaboración y ordenamiento  de campaña de sondajes. 

 Reviso los sondajes, entregando información detallada de los sondajes con barras 

atrapadas. 

 Desarrollo planillas para barras atrapadas. 

 

May 2012 - Abril 2013 Grupo Antofagasta Minerals, Minera Los Pelambres (plazo fijo) 

Gerencia de Sustentabilidad, Gerencia de Finanzas 

Asistente de apoyo al negocio 

   

 Analizo los contratos con proveedores, realizando informes de  contratos para las 

gerencias. 

 Responsable de elaborar  información de los proveedores. 

 Analizo y reviso los estados de pagos de los proveedores. 

 

Jun 2011- May 2012 Consultoras de Recursos Humanos (Servicios Transitorios)                

Asistente Ejecutiva: Club de Polo San Cristóbal, Celfin Capital hoy BTG Pactual, Acciona 

Chile, Grupo Antofagasta Minerals - Minera Los  Pelambres. 

 

 Atención de socios, entregando información de las actividades del club. 

 Gestionar atención a los  clientes y colaboración con directores. 



 

Agost 2003- May 2011 Endesa Chile S.A. (Grupo Enersis, hoy ENEL)                                           

   Asistente para la Gerencia de Finanzas e Investor Relations 

 

 Encargada de enviar información oficial a la Superintendencia de Valores y Seguros 

(SVS)  y a la Securities and Exchange Commission (SEC) y DCV. 

 Efectúo registros en SAP (proceso de cotización, compras).  

 Responsable de organizar y coordinar Road Shows en el país y el  extranjero. 

 Especialista en preparación de la memoria anual, junta de accionista, conference calls, 

press release. 

 A cargo de enviar los resultados de la compañía al mercado y los inversionistas. 
 

 

Oct 2002- Agost 2003   Consultoras de Recursos Humanos  (Servicios Transitorios) 

Asistente Ejecutiva: Procter & Gamble, Lan Chile, Organon Chile, Citroen Chile, Coca-Cola-

Andina y Endesa Chile.   
                                                                                                                                                                             

 A cargo de la gestión de informes de ventas, coordinación de reuniones, atención de 

clientes. 

 Implemento un sistema de archivos que facilitó y optimizó el trabajo cotidiano. 

 Desarrollo nuevas planillas de producción y venta. 
 

 

 Sept 1998 – Oct  2002 Finning Chile S.A.,  hoy Finning South América  

    Asistente Comercial.  Gerencia General de Minería                                   
      

                

 Especialista en coordinar la confección de propuestas comerciales para proyectos 

mineros. 

 Encargada de la preparación de reportes mensuales de ventas mineras por sucursales, 

vendedores y productos, mediante la creación de planilla.               

 Responsable de coordinar  actividades masivas en el extranjero con clientes, que asisten 

a expo- mineras, seminarios y visitas a la fábrica Caterpillar en Peoria, Illinois, Estados 

Unidos.  

 Colaboro en labores de Relaciones Públicas y en la organización de eventos internos 

para clientes. 
 

  

EDUCACION                                                                                                                                                      
 
Traducción Inglés Español, mención Comercio Internacional.  

Universidad Vicente Pérez Rosales. 
 

 

INFORMACION ADICIONAL                                                                                                                              
 
Manejo de Microsoft Office. 

Sistema ERP SAP: módulo finanzas y administración. 
 

 

ACTIVIDADES DE INTERES                                                                                                                             
 
Deportes: gimnasio, yoga, pilates, trekking, danza, bicicleta. 
 

Personales: música, lectura, viajar, actualidad internacional, historia, biodanza, cultura, filosofía, arte, cine, pintura 
 
Viajes: España, Francia, Alemania, Austria, Suiza, Italia, República Dominicana, Brasil, Colombia, Mónaco,    

Argentina, Aruba, Panamá, Bonaire, Curazao. 


